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【請於檢附憑證□處打勾，並於「憑證黏貼處」黏貼憑證，毋須黏貼或不足處，請自行調整。】 

隨案附上免黏貼憑證： 

 一、支出憑證粘存單。 

 二、國立中央大學國外出差旅費報告表。 

 三、出國申請單。 

 四、國立中央大學學生出國申請單。（出差人員為學生者始檢附） 

 五、國立中央大學科技部延攬客座科技人才及研究學者出國申請表。（出差人員為科技部延攬客

座科技人才及研究學者始檢附） 

 六、出國前一工作天臺灣銀行賣出即期美元參考匯率表或銀行結匯水單。（擇一） 

 七、因公出國人員搭乘外國籍航空公司班機申請書（搭乘外國籍航空者始檢附） 

 八、國立中央大學因公務搭乘計程車請示單。（因公務搭乘計程者始檢附） 

 九、共約保險公司因公赴國外出差或返國述職人員綜合保險費率表。（非利用共約保險公司者始

檢附）（以出差天數對應之保費為報支上限） 

 十、國立中央大學「環保產品」、「不利用共同供應契約」理由書。（非利用共約保險公司者始檢附） 

附件： 

一、以產學合作計畫經費報支： 

 (一)國立中央大學計畫人員名冊(甲式)或(乙式)。（依出差人員適用類別擇一） 

 (二)計畫若未編列「國外差旅費」用途，檢附委辦單位同意之相關佐證資料。 

二、以科技部專題研究計畫經費報支： 

 (一)國立中央大學計畫人員名冊(甲式)或(乙式)。（依出差人員適用類別擇一） 

 (二)科技部經費核定清單。 

 (三)科技部計畫申請書(國外差旅費部分)或中央大學國外差旅費變更項目申請對照表。（擇一） 

 (四)若出席國際學術會議者： 

 1.論文被接受或受邀專題演講或擔任會議主持人之證明文件。（擇一） 

 2.會議議程。 

 (五)若執行國際合作與移地研究，或出國參訪及考察者： 

 1.邀請函或其他證明行程文件。（擇一） 

三、以高教深耕計畫經費報支： 

 (一)國立中央大學計畫人員名冊(甲式)或(乙式)。（依出差人員適用類別擇一） 

 (二)若出席國際學術會議者： 

 1.論文被接受及發表證明文件。 

 2.會議議程。 

 (三)若從事實驗、研究、田野調查或採集樣本者： 

 1.校內核准簽呈。 

四、以專案補助出國計畫經費報支： 

 (一)補助單位核定函。 

五、以學雜費收入／推廣教育學分班收入、管理費、結餘款／產學合作技術收入、管理費、結餘

款／技術移轉授權金／場地設備管理收入／受贈收入報支： 

 (一)國立中央大學出國經費動支申請單。   
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【交通費】搭乘飛機部分 
 (一)電子機票或機票票根或其他足資證明行程之文件。（擇一） 

（搭乘人、出返國日、航班及起訖地等需與出差報告表、登機證相符；非屬

可搭承商務艙者，僅得搭乘標準經濟艙） 

憑證黏貼處 
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  【交通費】搭乘飛機部分 
 (二)國際線航空機票購票證明單或旅行業代收轉付收據或其他足資證明支付

票款之文件(如信用卡帳單)。（擇一） 
 

憑證黏貼處 

【交通費】搭乘飛機部分 
 (三)登機證存根(含電子登機證)或足資證明出國事實之護照影本或航空公司

所開立之搭機證明。（擇一）（班次等需與電子機票相符） 
 

憑證黏貼處 
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  【交通費】搭乘飛機部分 
 (四) 航空公司或旅行社所出具最直接航程或搭乘經濟艙之票價證明文件（僅限

於特殊情況者始檢附） 

 
憑證黏貼處 
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  【交通費】搭乘船舶及長途大眾陸運工具部分 

 (一) 原始單據或旅行業代收轉付收據。（擇一） 

憑證黏貼處 

【交通費】辦公處所往返國際機場部分 

 (一)收據或票根或購票證明文件或其他足資證明支付票款之文件。（擇一） 

憑證黏貼處 
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  【辦公費】手續費部分，包括護照費、簽證費、黃皮書費、預防針費、結匯手續費及機場服務費。 

 (一)原始單據或旅行業代收轉付收據。（擇一） 

憑證黏貼處 

【辦公費】保險費部分 
 (一)保險費收據。 
（以投保綜合保險 400 萬元為上限；投保期間應與出差時間相符。） 

 
憑證黏貼處 
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  【辦公費】行政費部分，包括在國外執行公務所必要之資料、報名、註冊、郵電、翻譯及運費等費用。 

 (一) 原始單據或旅行業代收轉付收據。（擇一） 

憑證黏貼處 

【辦公費】行政費部分，包括在國外執行公務所必要之資料、報名、註冊、郵電、翻譯及運費等費用。 
 (二) 信用卡帳單或出國前一工作天臺灣銀行賣出即期外幣參考匯率表或銀行

結匯水單。（擇一）（外幣金額應與原始單據相符） 

憑證黏貼處 
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【辦公費】禮品交際及雜費部分，包括禮品費、交際費、計程車費、租車費等。 

 (一) 原始單據或旅行業代收轉付收據。（擇一）（出差人員非屬隨同前點司處長

級以上人員出差者，得按出差日數每人每日新臺幣六百元總額度內，檢附

原始單據報支禮品交際及雜費。） 

憑證黏貼處 


